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PROGRAM PRAKTYKI STUDENCKIEJ

KIERUNEK: FILOLOGIA ANGIELSKA W BIZNESIE - PROFILU PRAKTYCZNYM
STUDIA | STOPNIA

Wymiar praktyk — 6 miesiecy (720 GODZIN zegarowych / 960 godzin lekcyjnych)

Uczelnia:

1.

wydaje studentom imienne skierowania na praktyke (jezeli zaktad, w ktérym student
odbywa praktyke takie wymaga),
dzienniki praktyk,

podpisuje na prosbe instytucji porozumienia dotyczgce organizacji praktyk.

Opiekun z ramienia Uczelni:

1.

zatwierdza miejsce odbywania praktyki — na podstawie wczesniej ztozonych do Dziekanatu
deklaracji,

kontroluje przebieg praktyki w wybranych instytucjach, w tym réwniez zgodnos¢ praktyki z
jej programem,

analizuje uwagi ogdlne praktykantéw dotyczace przebiegu praktyk zawarte w dzienniku
praktyk,

dokonuje zaliczenia praktyki na podstawie potwierdzen instytucji, wybranych hospitacji

praktyk, ustalonej dokumentacji i opinii wpisanej w dzienniku praktyk.

Studenci odbywajacy praktyki zobowigzani sg do:

1. zapoznania sie z programem praktyk,

2. systematycznego prowadzenia dziennika praktyk, gdzie udokumentowany powinien by¢
kazdy dzien praktyki wraz z opisanymi czynnosciami lub zajeciami, jakie student wykonat
lub w ktdrych uczestniczyt,

3. bezwzglednego stosowania sie do poleced kierownictwa placowki, przestrzegania
obowigzujgcego w niej regulaminu pracy, wykonywania zadad stawianych przez
opiekuna praktyki.
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Zaliczenie praktyki przez Uczelnie nastepuje po:

1. przedtozeniu przez studenta dziennika praktyk, potwierdzonego pieczatka instytucji oraz
pieczatky i podpisem opiekuna lub kierownika placéwki, w ktérej realizowana byta
praktyka. W dzienniku praktyk powinna by¢ data rozpoczecia i zakonczenia praktyki;

2. przedstawieniu w formie pisemnej opinii opiekuna praktyki z ramienia instytucji, w
ktorej to opiekun wymienia swoje spostrzezenia wobec studenta dotyczace jego
postawy, poziomu zaangazowania w wykonywang prace, punktualnosci, przygotowania

pedagogicznego, wiedzy, itp.;

PROGRAM PRAKTYKI

DLA SPECJALNOSCI: Filologia angielska w biznesie

Studenckie praktyki stanowig integralng cze$¢ ksztatcenia w WASE w Srodzie Wikp.
Doswiadczenia z praktyk uwazane s3 za jedne z najwazniejszych dziatan profesjonalnych w jakich
uczestniczg studenci w trakcie realizacji programu studiéw. Praktykanci otrzymuja mozliwos¢
zastosowania wiedzy teoretycznej uzyskanej w toku studidw w praktyce funkcjonowania danej
placowki. Z uwagi na specyfike wykonywanego, przysztego zawodu, studenci sg przygotowywani w

sposéb odpowiedzialny do podjecia roli zawodowej.

Kazdy student w czasie trwania studidow musi odby¢ szesciomiesieczng praktyke zawodowgq (720
godzin):

1. 3 semestr — 180 godz. obserwacyjna

2. 4 semestr — 180 godz. obserwacyjna

3. 5semestr — 180 godz. obserwacyjno-asystencka

4

6 semestr — 180 godz. obserwacyjno-asystencka

Praktyka zawodowa moze odbywac sie w nastepujgcych instytucjach:

- w szkotach podstawowych klasy IV-VIII, szkotach srednich, Szkotach Jezykowych, Uczelniach
Wyzszych (nie wiecej niz 180 godz. z ogélnego wymiaru godzin praktyk),

- firmach zagranicznych,

- przedsiebiorstwach panstwowych i prywatnych zwigzanych z handlem zagranicznym,

ul. Surzynskich 2 tel.: 784 950 640
63-000 Sroda Wlkp. tel.: 798 192 687
NIP: 786-164-03-31 e-mail: kontakt@wase.edu.pl

nr konta: 78 10901418 0000 0001 05588730 wase.edu.pl



[!j Wielkopolska Akademia Spoteczno - Ekonomiczna
WASE w Srodzie Wielkopolskiej - Akademia Nauk Stosowanych

- zaktadach produkcyjnych i ustugowych posiadajgcych kontakty miedzynarodowe,
- jak rowniez w instytucjach administracji samorzadu terytorialnego,

- biurach ttumaczen (takze w biurach ttumaczy przysiegltych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczy),

- biurach podroézy

- szkofach jezykowych.

Cel praktyk

Celem praktyki zawodowej jest:

- pogtebienie wiedzy zdobytej w ramach programu studiéw,

- zawodowe przygotowanie studentdéw.

Praktyka zawodowa stuzy w szczegdlnosci nabyciu umiejetnosci powigzania wiedzy teoretycznej z jej
praktycznym wykorzystaniem. Zapoznanie sie z podstawami aspektami pracy w firmach zajmujacych
sie wspotpracg z firmami zagranicznymi. Weryfikacja w praktyce wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu:
biznesu (prowadzenia korespondencji z oddziatami firmy na $wiecie) oraz wiedzy zwigzanej
z ttumaczeniami - uzyskanej w dotychczasowym toku studidw. Praca na rzecz praktykodawcy
w ramach dziatan i projektéw zwigzanych ze wspdtpracg z firmami oraz ttumaczeniem pism
i dokumentéw urzedowych. Nauka prowadzenia biznesowych rozmoéw telefonicznych
z kontrahentami anglojezycznymi. Nauka ttumaczenia konsekutywnego i symultanicznego rozméw,

negocjacji biznesowych z kontrahentami anglojezycznymi.

Program praktyk

Zapoznanie sie ze specyfikg przedsiebiorstwa, w ktédrym praktyka jest odbywana.

1. Obserwowanie:

codziennego rytmu i stylu pracy przedsiebiorstwa, aktywnosci poszczegdlnych pracownikéw,
z ktérymi student ma/ moze mieé¢ kontakt, interakcji przetozony - podwtadny, proceséw
komunikowania interpersonalnego w przedsiebiorstwie, ich prawidtowosci i zaktécen, czynnosci
podejmowanych przez opiekuna praktyk, dynamiki grupy, rél petnionych przez réznych pracownikéw
w poszczegdlnych dziatach/ grupach pracowniczych, dziatan podejmowanych przez opiekuna praktyk
na rzecz zapewnienia studentowi wejscia w funkcjonowanie firmy.

2. Wspotdziatanie z opiekunem praktyk w ramach powierzanych studentowi zadan.
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3. Analiza i interpretacja zaobserwowanych albo doswiadczanych sytuacji i zdarzed z zycia
zawodowego, w tym:

e prowadzenie dokumentacji praktyki,

o konfrontowanie wiedzy teoretycznej z praktyka,

e ocena wfasnego funkcjonowania w toku realizowania zadan,

e ocena przebiegu prowadzonych dziatan oraz realizacji zamierzonych celéw,

e konsultacje z opiekunem praktyk w celu omawiania obserwowanych sytuacji

i przeprowadzanych dziatan,

e omawianie zgromadzonych doswiadczen w grupie studentow.

Cele praktyki zawodowej:

e zapoznanie sie z praktycznym zastosowaniem jezyka angielskiego w prowadzeniu biznesu,

e praktyka w prowadzeniu korespondencji w jezyku angielskim,

e zapoznanie sie z podstawowymi aspektami pracy w firmach zajmujgcych sie wspodtpraca
z firmami zagranicznymi,

o weryfikacja w praktyce wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu biznesu, ekonomii, podstaw
prawa oraz znajomosci jezyka specjalistycznego dotyczgcego omawianego obszaru,

e praca na rzecz praktykodawcy w ramach dziatan i projektéw zwigzanych ze wspodtpracy
z firmami,

e prowadzenie biznesowych rozmoéw telefonicznych z kontrahentami anglojezycznymi,

e nauka ttumaczenia konsekutywnego i symultanicznego rozméw i negocjacji biznesowych

z kontrahentami anglojezycznymi.

Zalecenia dla instytucji przyjmujgcych na praktyki:

e zapoznanie sie z regulaminem praktyki,

e zapoznanie studenta z ogdlnymi informacjami dotyczgcymi organizacji/instytucji/biura etc.
oraz z organizacjg pracy, harmonogramem i dyscypling pracy jak i ze strukturg organizacyjng
instytucji, etc,

e zapoznanie studenta z obowigzkami, jakie wykonujg pracownicy instytucji, w ktérej student
odbywa praktyke,

e przedstawienie szczegdtowego planu zadan, ktére student ma wykonywag,
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umozliwienie studentowi wgladu do nieobjetych tajemnicg firmowych materiatéw
zwigzanych z pracg w oparciu o teksty w jezyku angielskim,

umozliwienie studentowi prowadzenia rozmoéw biznesowych z klientami w jezyku angielskim,
umozliwienie studentowi prowadzenia rozméw w imieniu firmy, udziatu w projektowaniu
i wdrazaniu dziatan, kampanii oraz strategii, z zakresu (do wyboru): marketingu, kontaktéw
z mediami, komunikacji,

realizacja dziatan wyznaczonych przez specyfike firmy czy instytucji, w ktorej odbywa sie
praktyka,

wpisanie oceny przebiegu praktyki w dzienniku praktyk.

Obowiqzki dla studenta:

student zgtasza sie do dyrektora/kierownika instytucji, w ktérej bedzie odbywat praktyke
z deklaracjg na praktyke, programem/instrukcjg, porozumieniem o organizacje praktyki (na
prosbe instytucji),

student wyznaczonemu opiekunowi praktyk z ramienia zaktadu pracy przedstawia program
praktyki,

opiekun praktyki ustala zasady pracy studenta w czasie praktyki, zapoznajac go
z podstawowymi zasadami i normami przyjetymi w danej instytucji, z organizacja placéwki
(regulamin, instrukcje) oraz z zakresem obowigzkéw.

praktyka odbywa sie w terminie ustalonym miedzy stronami,

warunkiem uzyskania zaliczenia jest ztozenie wypetnionego dzienniczka praktyk i wpisanej
W nim oceny przebiegu praktyki przez opiekuna praktyk,

w sprawach pilnych, wymagajacych interwencji nalezy kontaktowaé sie z opiekunem praktyk

z ramienia uczelni lub dziekanatem WASE.
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