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Instrukcja przedstawiająca wystawianie faktur przez 
studenta 
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Wystawianie faktury przez studenta 
 

Po zalogowaniu się do aplikacji należy wybrać z menu po lewej stronie zakładkę ‘Płatności’ 

 

 

 Z listy płatności użytkownik wybiera pozycję należność za którą ma zostać wystawiona 
faktura (jeżeli faktura ma być zbiorcza na kilka pozycji, należy wybrać odpowiednie pozycje). 
Następnie użytkownik musi przycisnąć przycisk utwórz fakturę, który pojawi się nad tabelą płatności 

 

 

Po przyciśnięciu przycisku pojawi się okno wystawiania faktur. Jeżeli faktura ma być 

wystawiona na dane studenta wprowadzone w system należy po prostu nacisnąć przycisk . 
Jeżeli użytkownik chce zmienić dane na fakturze musi zaznaczyć checkbox znajdujący się w górnej 
części okna wystawiania faktury 
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Po jego przyciśnięciu możliwe będzie możliwe wprowadzenie nowych danych, po ich 
wprowadzeniu należy przycisnąć przycisk  

 

 

Po jego przyciśnięciu możliwe będzie pobranie faktury: 

 

Lista wystawionych faktur jest dostępna w zakładce ‘faktury’ 
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W tym samym miejscu można również pobrać wystawione wcześniej faktury. 

 


