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1. Zaloguj sie na swoje konto studenta

Zaloguj sie na swdj profil studenta przez strone https://portal.wase.edu.pl/login

|n Wielkopolska Akademia Spoleczno - Exonomiczna
WASE oo

Zaloguj sie (]

* Nazwa uzytkownika (email)

V130  Copyright © 2025 QVX.pl Wszelkie prawa zastrzezone. /! lkacia mebiins

2. Dokumenty do podpisu - eTeczka studenta

Po zalogowaniu na swoj profil przejdz do zaktadki eTeczka w liscie po lewej stronie ekranu.

Aca d e m [n Wielkopolska Akademia Speteczne - Ekenomiczna
y w Srodzie Wielkopolskiej - Akademia Nauk Stosowanych

WASE
Dane studenta
Zapisz sie na studia Ka rta StUdenta
Moje studia
?
Plan zajec als
Upload
Ptatnosci
Materiaty dydaktyczne Informacje podstawowe
eTeczka
Pesel e
Zasob
g Email s =
Whioski Imie
Aplikacja mobilna Drugie imie
Instrukcje Nazwisko =
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Pobierz interesujgcy Cie dokument do podpisania za pomoca przycisku pobierania.
Dokumenty z wymaganym podpisem sg oznaczone czerwonym ttem.

. . o
QAcademy M v e | —— (7 (0 0 (1 QO
Dane studenta
Zapisz si¢ na studia eTeczka
Moje studia
Plan zaje¢ 2) () (@ Liczba wierszy
Platnosci 448
Materialy dydaktyczne id ¢ O Data % © Nazwa pliku SO Typ L0 Akge
eTeczka 119583 07.2025 Decyzja wniosku_nr 39522 07.2025 pdf application/pdf = @ T
Zasoby 119582 07.2025 Wniosek o zwrot nadptaty_22.07.2025.pdf application/pdf @) L
Wrioski 119581 07.2025 Decyzja wniosku_nr 39422 07.2025 pdf application/pdf | @] &
Aplikacja mobilna 119580 . 07.2025 Wniosek o zwrot nadptaty_22.07.2025.pdf application/pdf @) L
el 119577 07.2025 umowa_10810.pdf application/pdf @| & | @ Brak podpisu
119575 07.2025 umowa_10810.pdf application/pdf @) L
119574 07.2025 umowa_10810.pdf application/pdf @] L
119551 06.2025 Decyzja_wniosku_nr_35316.06.2025 pdf application/pdf @] L | @ Brak podpisu

Nastepnie przejdz na strone
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER, odnosnik do strony
znajduje sie w podpowiedzi po najechaniu na przycisk. @

application/pdf ‘ © 4 Brak podpisu

A

d Jak podpisac i odesta¢ dokumen¥?

Krok po kroku:

— 1. Pobierz dokument dostepny ponizej.
a 2. Podpisz go elektronicznie przez Profil Zaufany.

3. Wgraj podpisany plik klikajgc Podpisz.
Mozesz podpisa¢ dokument online na stronie| gov.p!.

QVv1



https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Po przejsciu w odnosnik otworzy sie rzgdowa strona podpisow elektronicznych. Tu mozesz
przerzuci¢ plik na wyznaczone pole lub wybrac¢ go z dysku. (Pobrany wczesniej plik bedzie sie

znajdowat w wybranym przez uzytkownika folderze, domysinie w folderze Pobrane).

mObywatel

Podpisz dokument elektronicznie
za pomoca podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny
* sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
*® zobaczy¢ podpisane dokumenty

7

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciagnij i upusé tutaj

"y Rozmiar dokumentu: maksimum 10 ME.

Format podpisywania:

*+ Dokument .pdf podpiszesz w farmacie PAGES
Jesli cheesz podpisac pdf w formacie XAGES - kliknij
ten link

+ Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
farmacie XAdES

Sprawids, caym sig raini formaty PAGES | XAGES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
+ Google Chrame od wersji 71.0.3

Po wgraniu pliku wyswietli sie informacja o poprawnie dodanym pliku i ponizej pojawi sie

przycisk Podpisz.
Mozesz:
* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny

* sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

m]

Usun

Dokument zostat poprawnie dodany
umowa_10810 (22).pdf

Teraz mozesz podpisac dodany dokument za pomoca podpisu

elektronicznego

PODPISZ

(i) Rozmiar dokumentu: maksimum 10 M8,

Rozszerzenie: .pdf, .tt, .rf, xps, .odt, .ods, .odp,

doc, .xls, .ppt, .docx, xIsx, .pptx, .5 Jpeg, if,
ff, geotiff, .
.mp4, .mda, .mps
.72, .html, .xhtm
xslt, .TSL, .dwg,

Format podpisywania:

« Dokument .pdf podpiszesz w formacie PADES
Jesli cheesz podpisaé pdf w formacie XAES - klikni
ten link.

« Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
formacie XAdES

Sprawdz, czym sig rézniq formaty PAES i XAdES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3

« Firefox od wersji 65.0.1
« Safari od wersji 12.0.2




Po kliknieciu Podpisz przegladarka przenosi na strone Profilu zaufanego, na ktérym
uzytkownik musi potwierdzi¢ tozsamos¢ za pomocg konta profilu zaufanego lub przy pomocy
banku czy innego dostawcy.

gov.pl | Serwis Reeczypospolite] Polskie]

Login £ Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | uA
‘mBank @ o-dowsd

Nazwia utytkownika lub adres e-mail

Wpisz ka lub adres e-mail LB & @ -
== = fruasy
Nie pamigtam nazwy uzytkownika
Hasto
" L : I
Wpisz hasto oo ING B
Nie pamigtam hasta
- o
ZALOGU] SIE e

B@S inteligo v

Nie masz profilu zaufanego? Rink

Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Po potwierdzeniu tozsamosci w banku lub bezposrednio po zalogowaniu sie na profil zaufany
przeniesie nas na strone profilu zaufanego z mozliwoscig podgladu wgranego pliku, ktéry
poprzednio wystalismy. Podpisujemy dokument przyciskiem Podpisz podpisem zaufanym.

il B .
zaufany
JAKKORZYSTAC ~ BEZPIECZENSTWO  AKTUALNOSCI  POMOC  KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj I AR A ] |

Informacie o profilu zaufanym
Pierwsze imig

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia

Data wygasniecia
Informacje dodatkowe Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym.
Dane dokumentu ® Wyblerz strone | kiiknij myszka w miejscu, w kibrym choesz wstawié stempe (graficzna wizualizacja podpisu), ktory

domysinie znajduje si w prawym gomym rogu pienwszej strony dokumentu.



Potwierdz podpisanie dokumentu

Aby potwierdzi¢ podpisanie dokumentu, zaloguj sie do swojego banku lub innego dostawcy toZsamosci, z kidrego
ushug korzystasz

e

Po zatwierdzeniu podpisu i potwierdzeniu tozsamosci zostaniemy przeniesieni na strone z
mozliwoscig pobrania podpisanego juz dokumentu.

mObywatel

Twdj dokument zostat
poprawnie podpisany

Wréc do
[—l \/ poczatku

umowa_10810 (22).pdf

Wiasciciel podpisu:  “TSETI——
Data i godzina podpisu: = ——
Status podpisu: @ Wazny

Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie PDF.

| POBIERZ I



9. Wgranie podpisanego dokumentu

Po pobraniu dokumentu wracamy na portal studencki i wgrywamy podpisany dokument za

pomoca przycisku 9
OAcademy

m D ree————————— e R G),O P
WASE " ) oe

Deneshilent d $a ‘ Data | Nazwa pliku $almw L0 Akde
[119531 | 072025 iDecyzja_wniosku,m_39422,o7zozs.pdf | application/pdf | © L
Zapisz sie na studia L L 4 L 1
119580 07.2025 Whiosek o zwrot nadplaty 22.07.2025.pdf application/pdf ® 4
Moje studia 1 T i T
119577 ‘ 07.2025 | umowa_10810.pdf application/pdf ® 4L Brak podpisu
Plan zaje¢ | T | 1 T
119575 07.2025 umowa_10810.pdf application/pdf ® 4
Platnosci | I |
119574 07.2025 umowa_10810.pdf application/pdf ® 4
Materialy dyd | | |
eterisly Gycakyeane 119551 062025 Decyzja_wniosku_nr_35316.06.2025 pdf application/pdf | @ L © Brak podpisu
eleczka 119550 | 062025 Decyzja_wniosku_nr_35416.06.2025 pdf application/pdf = ® L @ Brak podpisu
Zasoby 119549 062025 Decyzja_wniosku_nr_35516.06.2025 pdf application/pdf | ©® L @ Brak podpisu
Whioski 119548 06.2025 Decyzja_wniosku_nr_38916.06.2025.pdf application/pdf ® L © Brak podpisu
Aplikacja mobilna 119547 06.2025 Decyzja_wniosku_nr_39016.06.2025.pdf application/pdf ® L © Brak podpisu
T
Instrukcje 119525 06.2025 Decyzja_wniosku_nr_33016.06.2025.pdf application/pdf ©® 'L © Brak podpisu
119510 06.2025 Whiosek o indywidualna organizacje studiow_12.06.2025.pdf application/pdf @ L
119509 06.2025 Whiosek o indywidualng organizacje studiow_12.06.2025.pdf application/pdf ® 4

Po poprawnym wgraniu pliku otrzymamy powiadomienie oraz zniknie czerwone tto przy

dokumencie. @ umowa_10810 (22) (1).pdf zostat wystany
Dane studenta ‘ id ©° Data ¢ ° Nazwapliku 2a | Typ :a ‘Almju |
119583 ‘07.2025 Decyzja_wniosku_nr_39522.07.2025.pdf application/pdf @ L
Zapisz sig na studia T + T T T
119582 07.2025 Wniosek o zwrot nadplaty 22 07 2025 pdf application/pdf | ® L
Maje studia 1
119581 07.2025 Decyzja_wniosku_nr_39422.07.2025 pdf application/pdf @ 4
Plan zajg¢ T I I I I
119580 07.2025 ‘Whiosek o zwrot nadplaty 22.07.2025.pdf application/pdf @) (4
Platnoséci o
119577 07.2025 umowa_10810.pdf application/pdf | @ L
etz HablycE e 119575 07.2025 umowa_10810.pdf application/pdf @ L
eleczka 119574 07.2025 umowa_10810.pdf application/pdf @ 4,
Zasoby 119551 06.2025 Decyzja_wniosku_nr_35316.06.2025 pdf application/pdf | @ L @ Brak podpisu
Whioski 119550 06.2025 Decyzja_wniosku_nr_35416,06.2025 pdf application/pdf @ L) (@) Brak podpisu
Aplikacia mobilna 119549 06.2025 Decyzja wniosku_nr 35516.06. 2025 pdf application/pdf = @ L @ Brak podpisu
Instrukee 119548 06.2025 Decyzja_wniosku_nr_38916.06.2025 pdf application/pdf | @ L @ Brak padpisu
Uzytkownik moze sie upewnié czy zostat odpowiednio wgrany dokument przez klikniecie przycisku

podgladu © .

‘ ‘ 119577 ‘ 07.2025 umowa_10810.pdf

Przegladarka pdf
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