ZESPOL, SZKOL. AKADEMICKICH
W SRODZIE WIELKOPOLSKIEJ

PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW, PRACOWNIKOW I INNYCH OSOB
W PRZYPADKU OGLOSZENIA ALARMU

obowiqzujgca w Zespole Szkot Akademickich — Szkole Podstawowej Nr 1 — Akademickiej
i Liceum Ogolnoksztatcgcym Nr I — Akademickim oraz Niepublicznym Przedszkolu Akademickim

§ 1. Cel i zakres procedury
1. Procedura okresla zasady postgpowania po ogloszeniu alarmu 1 podczas ewakuacji
z budynkoéw Zespolu Szkoét Akademickich, obejmujacego Szkote Podstawowag i1 Liceum

Ogolnoksztatcace oraz Przedszkole

2. Celem procedury jest niezwloczne powiadomienie os6b przebywajacych na terenie szkoty

0 zagrozeniu oraz sprawne i bezpieczne opuszczenie strefy zagrozenia.

3. Procedura dotyczy ucznidéw, nauczycieli, pozostalych pracownikow szkoty, 0sob

prowadzacych zajecia oraz innych oséb przebywajacych na terenie placowki.

4. Ewakuacj¢ prowadzi si¢ w przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia, w szczeg6lno$ci pozaru,
podejrzenia obecnosci niebezpiecznych substancji lub tadunkéw wybuchowych albo innego

zagrozenia wymagajacego opuszczenia budynku.

§ 2. Ogloszenie alarmu i decyzja o ewakuacji
1. O ewakuacji decyduje dyrektor szkoty po rozpoznaniu sytuacji. Dyrektor podejmuje decyzje o
powiadomieniu odpowiednich shuzb, w szczeg6lnosci Panstwowej Strazy Pozarnej i Policji,

stosownie do rodzaju zagrozenia.

2. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia nauczyciel podejmuje niezwtocznie dzialania
zmierzajace do ewakuacji oso6b znajdujacych si¢ pod jego opieka, nie czekajac na ogloszenie

alarmu.



3. Sygnalem alarmowym jest przyjety w szkole sygnal dzwonka lub megafonu, trwajace okoto 15

sekund kazdy.

4. W przypadku braku zasilania alarm moze zosta¢ ogloszony za pomoca gwizdka lub dzwonka

recznego, z jednoczesnym komunikatem stownym.

5. Po uslyszeniu alarmu wszystkie osoby przebywajace w szkole niezwlocznie wykonuja

polecenia 0séb kierujacych ewakuacjg 1 0sob funkcyjnych.

§ 3. Obowiazki dyrektora i osoby kierujacej ewakuacjg
1. Rozpoznaje sytuacj¢ i podejmuje decyzje o ewakuacji, o ile nie zostala ona podj¢ta wezesniej z

powodu bezposredniego zagrozenia.

2. Zarzadza ogloszenie alarmu i, zaleznie od sytuacji, powiadamia odpowiednie stuzby

ratunkowe.

3. Koordynuje dziatania ewakuacyjne oraz odbiera meldunki od pracownikow odpowiedzialnych

za poszczegolne zadania.

4. Po otrzymaniu informacji o osobach zaginionych, poszkodowanych lub o utrudnieniach

przekazuje ja wlasciwym stuzbom ratunkowym.

5. Po ewakuacji nie zezwala na powro6t do budynku do czasu odwolania zagrozenia przez osobe

uprawniong lub wlasciwe stuzby.

§ 4. Obowiazki pracownikow administracji i obstugi
1. Pracownik sekretariatu oraz wyznaczeni pracownicy obstugi wykonujg polecenia dyrektora lub

osoby kierujacej ewakuacja.

2. Pracownik wyznaczony do obstugi alarmu uruchamia sygnal alarmowy zgodnie z poleceniem

osoby kierujacej ewakuacja.

3. Wozny lub inny wyznaczony pracownik, o ile jest to bezpieczne, otwiera dostgpne wyjscia
ewakuacyjne 1 zapewnia drozno$¢ drog ewakuacyjnych. Po wykonaniu zadania przekazuje

meldunek osobie kierujacej ewakuacja.



4. Wyznaczony pracownik techniczny/ wozny moze wylgczy¢ gtowne zasilanie elektryczne,

jezeli otrzyma takie polecenie i moze to zrobi¢ bez narazania siebie na niebezpieczenstwo.

5. Zaden pracownik nie podejmuje dziatan technicznych, ktére moglyby opozni¢ ewakuacje lub

narazi¢ go na niebezpieczenstwo.

§ 5. Obowiazki nauczycieli i wychowawcow
1. Nauczyciel sprawujacy opieke nad klasg lub grupa odpowiada za przeprowadzenie uczniow
najkrotszg bezpieczng, dostgpng droga ewakuacyjna, zgodnie z oznakowaniem i poleceniami

osob kierujacych ewakuacja.

2. Nauczyciel wydaje jasne polecenia, zachowuje spokoj i przeciwdziala panice. Uczniowie

ustawiaja si¢ w uporzadkowany sposob i pod jego opieka kieruja si¢ do wyjscia.

3. Jezeli warunki i czas na to pozwalajg oraz nie opdznia to ewakuacji, nauczyciel poleca

zamkna¢ okna 1 wylaczy¢ uzywane urzadzenia. Nie wolno wraca¢ po rzeczy osobiste.

4. Nauczyciel sprawdza liczbe uczniow przed opuszczeniem sali, jesli pozwalaja na to warunki,

a nastgpnie ponownie sprawdza ich liczbe w miejscu zbiorki.

5. Nauczyciel przekazuje osobie kierujacej ewakuacja meldunek o stanie klasy, ewentualnych
brakach, osobach poszkodowanych oraz uczniach, ktérzy mogli znajdowac si¢ poza salg, np. w

toalecie.

6. Nauczyciel nie pozostawia ucznidow bez opieki i nie wraca do budynku po zakonczeniu

ewakuacji.

7. Nauczyciele 1 uczniowie przebywajacy na wyzszych kondygnacjach stosujg si¢ do zasad
organizacji ruchu ewakuacyjnego 1 polecen osob kierujacych ewakuacja; nie moga samowolnie

wchodzi¢ na zatloczone drogi ewakuacyjne.

8. Po dotarciu do miejsca zbidrki nauczyciel pozostaje z klasa do czasu otrzymania dalszych

polecen.

§ 6. Postepowanie uczniow

1. Uczen zachowuje spokdj, stucha polecen nauczyciela i bezwzglednie je wykonuje.



2. Uczen przerywa zajecia, pozostawia rzeczy osobiste 1 udaje si¢ z klasa wskazang drogg

ewakuacyjng.
3. Uczen nie biegnie, nie popycha innych, nie zawraca i nie oddala si¢ od grupy.

4. Uczen pomaga osobom potrzebujacym wsparcia, o ile nie naraza to jego ani innych os6b na

niebezpieczenstwo.

5. Uczen natychmiast informuje nauczyciela o osobie, ktora zastabta, doznata urazu lub mogta

pozostac poza grupg.

6. Uczen nie wraca do budynku ani nie opuszcza miejsca zbidrki bez zgody osoby kierujacej

dzialaniami.

§ 7. Alarm ogloszony podczas przerwy
1. Uczen niezwlocznie podporzadkowuje si¢ poleceniom najblizszego nauczyciela lub innego

pracownika kierujacego ewakuacja.

2. Jezeli jest to bezpieczne i nie prowadzi w stron¢ zagrozenia, uczen moze udac si¢ w rejon sali,
w ktorej ma odbywaé kolejne zajgcia, aby dotaczy¢ do nauczyciela. W przeciwnym razie

wykonuje polecenia najblizszego pracownika i korzysta ze wskazanej drogi ewakuacji.

3. Nauczyciel, ktory przejmuje opieke nad uczniami podczas przerwy, organizuje ich ewakuacje
i przekazuje informacje o liczbie ucznidw oraz ewentualnych brakach osobie kierujacej

ewakuacjg.

§ 8. Miejsce zbiorki i sprawdzenie obecnosci
1. Po opuszczeniu budynku wszyscy kieruja si¢ do wyznaczonego miejsca zbiorki, zgodnie

z oznakowaniem i poleceniami osob kierujacych ewakuacja.

2. Nauczyciele sprawdzaja obecno$¢ uczniow 1 niezwlocznie zglaszaja wszelkie rozbieznosci

osobie kierujgcej ewakuacja.

3. Informacje o osobach nieobecnych, poszkodowanych lub pozostajacych w budynku przekazuje
si¢ shuzbom ratunkowym. Pracownicy 1 uczniowie nie podejmujg samodzielnych poszukiwan

w strefie zagrozenia.



4. Miejsce zbiorki dla poszczegolnych budynkow/czesci szkoty nalezy wskaza¢ w zataczniku do

procedury i oznaczy¢ w planach ewakuacyjnych.

§ 9. Ewakuacja oséb wymagajacych pomocy
1. Ewakuacje 0sob z niepelnosprawnos$ciami, oséb o ograniczonej mobilnosci oraz mtodszych

uczniéw organizuje si¢ z uwzglednieniem ich wieku, rodzaju potrzeb i aktualnego zagrozenia.

2. Nauczyciel lub pracownik niezwlocznie informuje osobe kierujacag ewakuacjg o potrzebie

udzielenia pomocy i wskazuje miejsce przebywania osoby wymagajacej wsparcia.

3. Pomoc organizuje si¢ w sposob bezpieczny, z wykorzystaniem dostepnych §rodkow i pomocy
innych osob. Nie wolno stosowaé technik przenoszenia, ktére moga spowodowaé dodatkowe

obrazenia; w razie watpliwos$ci nalezy postgpowac zgodnie z instrukcjami stuzb ratunkowych.

4. Jezeli bezpieczne opuszczenie budynku nie jest mozliwe, nalezy przekaza¢ stuzbom

ratunkowym doktadng informacj¢ o miejscu przebywania osoby i zastosowac si¢ do ich polecen.

§ 10. Zasady koncowe

1. Drogi i wyj$cia ewakuacyjne muszg pozostawac drozne i dostgpne.

2. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zna¢ sygnat alarmowy, podstawowe zasady ewakuacji

oraz swoje zadania wynikajace z polecen dyrektora.

3. Procedurg nalezy udostepni¢ pracownikom i omowi¢ z uczniami. Zasady ewakuacji powinny

by¢ ¢wiczone zgodnie z obowigzujagcymi wymaganiami 1 organizacja pracy szkoty.

4. Procedura wymaga uzupetnienia o konkretne drogi ewakuacyjne, miejsca zbidrki, osoby

funkcyjne 1 sposob oglaszania alarmu wtasciwy dla budynkow ZSA.

5. Procedura wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez dyrektora szkoty.

Zalacznik nr 1. Dane do uzupelnienia przed zatwierdzeniem

1. Doktadne adresy 1 nazwy budynkéw objetych procedura: ul. Surzynskich 2 budynek WASE

2. Miejsce/miejsca zbiorki po ewakuacji: budynek B,C i F Plac Zabaw koto Orlika , budynek E

1 D koto Sali gimnastycznej



3. Osoba odpowiedzialna za uruchomienie alarmu i sposob jego oglaszania: Grzegorz Jarzyna

4. Osoby odpowiedzialne za otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych: Grzegorz Jarzyna, Paulina

Frackowiak , Gabriela Jakubowska ;

5. Osoba odpowiedzialna za wylaczenie zasilania, jezeli jest to bezpieczne i wymagane: Grzegorz

Jarzyna

6. Data zatwierdzenia: 30.09.2026r.
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