ZESPOL SZKOL AKADEMICKICH
W SRODZIE WIELKOPOLSKIEJ
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA ATAKIEM
TERRORYSTYCZNYM
obowiqzujgca w Zespole Szkot Akademickich — Szkole Podstawowej Nr 1 — Akademickiej
i Liceum Ogolnoksztatcgcym Nr I — Akademickim oraz Niepublicznym Przedszkolu Akademickim

I. Postanowienia ogolne

1. Procedury okres$laja zasady zapobiegania, przygotowania, reagowania oraz odtwarzania
funkcjonowania szkoty w sytuacji zagrozenia atakiem terrorystycznym na terenie Zespolu Szkot
Akademickich (ZSA), obejmujacego Szkol¢ Podstawowa i Liceum Ogolnoksztatlcace oraz
Niepubliczne Przedszkole.

2. Procedury stosuje si¢ wobec wszystkich osob przebywajacych na terenie ZSA, w szczego6lnosci
ucznidéw, nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi, rodzicéw i opiekundw, interesantoéw oraz
innych osob.

3. Procedury stosuje si¢ Igcznie z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, planami ewakuacji,
statutami szk6ét wchodzacych w sktad ZSA, regulaminami wewngtrznymi oraz poleceniami
wiasciwych stuzb i organow.

4. Dokument wymaga dostosowania do rzeczywistego uktadu budynkow ZSA, lokalnych zasad

alarmowania, planow ewakuacji i podziatu obowigzkéw pracownikow.

I1. Definicje

1. ,Szkota” — Zespot Szkot Akademickich, obejmujacy Szkote Podstawowag 1 Liceum
Ogolnoksztatcace oraz Niepubliczne Przedszkole.

2. ,Zagrozenie terrorystyczne” — sytuacja mogaca wskazywa¢ na zamiar popelnienia czynu
zagrazajacego zyciu, zdrowiu, wolnos$ci 0sob lub bezpieczenstwu obiektu.

3. ,Napastnik” — osoba stwarzajagca bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi,
w szczegdlnosci uzbrojona albo postugujaca si¢ niebezpiecznym narzedziem.

4. ,Podejrzany pakunek” — rzecz, przesylka, bagaz lub przedmiot o nieustalonym pochodzeniu,
pozostawiony bez nadzoru albo wykazujacy cechy mogace wskazywac na zagrozenie.

5. ,Lockdown” — czasowe zamknigcie 1 zabezpieczenie pomieszczen oraz ograniczenie

przemieszczania si¢ 0sOb na terenie szkoty.



6. ,,Ewakuacja” — zorganizowane, niezwloczne i bezpieczne opuszczenie strefy zagrozenia zgodnie

z poleceniami Dyrektora lub stuzb.

II1. Podstawy prawne

1. Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych.

2. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym.

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe.

4. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j.

5. Przepisy wykonawcze dotyczace ochrony przeciwpozarowej budynkow oraz inne przepisy
wlasciwe dla organizacji bezpieczenstwa szkoty.

6. Statuty szkot wchodzacych w sktad ZSA 1 wewngtrzne regulacje obowigzujace w placowce.

IV. Cele procedur

1. Ochrona Zycia i zdrowia uczniéw, pracownikdw i innych oséb przebywajacych na terenie ZSA.
2. Ograniczenie skutkow zdarzenia oraz zapewnienie sprawnego reagowania.

3. Ujednolicenie zasad alarmowania, informowania i wspotpracy ze stuzbami.

4. Okreslenie zadan i odpowiedzialnosci pracownikow.

5. Przygotowanie szkoly do bezpiecznego wznowienia dziatalno$ci po ustaniu zagrozenia.

V. Zasady ogolne

1. Priorytetem jest ochrona zycia i zdrowia. Nie nalezy podejmowac dziatan narazajacych siebie lub
inne osoby na niebezpieczenstwo.

2. Osoba, ktéra uzyskata informacj¢ o mozliwym zagrozeniu, zachowuje spokdj i niezwlocznie
informuje Dyrektora, wicedyrektorow, sekretariat lub najblizszego pracownika. W przypadku
bezposredniego zagrozenia nalezy powiadomi¢ numer alarmowy 112.

3. W przypadku aktywnego napastnika stosuje si¢ zasade: UCIEKAJ — UKRYJ SIE — UTRUDNIJ
DOSTEP, zaleznie od sytuacji i mozliwosci bezpiecznego dzialania.

4. Zabrania si¢ samodzielnego podejmowania dziatan konfrontacyjnych, dotykania lub sprawdzania
podejrzanych pakunkow, rozpowszechniania niepotwierdzonych informacji oraz publikowania
materialow, ktore moga utrudnia¢ dziatania stuzb lub narazi¢ inne osoby.

5. Na terenie ZSA obowiazuje kontrola dostgpu do cze$ci dydaktycznych i innych pomieszczen oraz

reagowanie na proby nieuprawnionego wejscia, pozostawione przedmioty i nietypowe zachowania.



6. Pracownicy powinni zna¢ sposob alarmowania, zasady ewakuacji i lockdownu oraz swoje
zadania. Szkolenia i ¢wiczenia prowadzi si¢ zgodnie z obowigzujagcymi wymaganiami i organizacja

szkoly.

VI. Role i odpowiedzialnosé

1. Dyrektor ZSA: koordynuje dziatania szkoty do czasu przejecia kierowania przez wlasciwe stuzby;
podejmuje lub koordynuje decyzje o alarmowaniu, ewakuacji, lockdownie albo ograniczeniu
przemieszczania si¢; zapewnia powiadomienie shluzb oraz — stosownie do sytuacji — organu
prowadzacego 1 organu nadzoru pedagogicznego; wyznacza osoby do kontaktu ze stuzbami i
komunikacji; organizuje dzialania po ustaniu zagrozenia.

2. Wicedyrektorzy: wspieraja Dyrektora, koordynuja dziatania wskazanych pracownikéw i
przejmuja zadania zgodnie z ustalonym zastepstwem, jezeli Dyrektor nie moze ich wykonywac.

3. Nauczyciel prowadzacy zajgcia: sprawuje bezposrednig opieke nad uczniami; wykonuje polecenia
Dyrektora i stuzb; organizuje ewakuacje albo zabezpiecza grupe podczas lockdownu; sprawdza stan
liczebny uczniow i zglasza braki lub osoby poszkodowane.

4. Pracownicy administracji 1 obslugi: wspieraja alarmowanie, kierowanie ruchem i zabezpieczenie
wejse, o ile nie zagraza to ich bezpieczenstwu; przekazuja stuzbom informacje o obiekcie, kluczach,
monitoringu, instalacjach i planach budynku.

5. Pedagog, pedagog specjalny, psycholog i wychowawcy: wspieraja uczniéw i pracownikow po
zdarzeniu oraz pomagaja identyfikowac¢ osoby wymagajace szczegolnego wsparcia.

6. Kazdy pracownik wykonuje zadania w granicach swoich mozliwos$ci i1 nie podejmuje czynnosci,

ktore narazajg zycie lub zdrowie.

VII. Sposoby alarmowania

1. Alarm ewakuacyjny ogtlasza si¢ zgodnie z sygnalem przyjetym i sprawdzonym w ZSA.

2. W razie braku zasilania lub niesprawnosci systemu alarmowania przekazuje si¢ krotki,
jednoznaczny komunikat stowny, np. ,,Uwaga, zarzadzam ewakuacje¢” albo ,,Uwaga, zamkna¢ sale 1
pozosta¢ wewnatrz” — zaleznie od rodzaju zagrozenia.

3. Ogloszenie alarmu oznacza konieczno$¢ niezwlocznego dzialania i wykonywania polecen osob
kierujacych dziataniami.

4. Nie nalezy stosowa¢ komunikatow, ktére moga by¢ mylone z innymi sygnalami obowigzujacymi

w szkole.



VIII. Procedura po otrzymaniu informacji o grozbie lub podejrzanym zachowaniu

1. Osoba przyjmujaca informacj¢ o grozbie powinna, w miar¢ mozliwos$ci, zanotowa¢ doktadng tres¢
zgloszenia, czas, form¢ przekazu, dane identyfikujace rozméwce lub nadawce oraz niezwlocznie
powiadomi¢ Dyrektora szkoty i numer alarmowy 112.

2. Dyrektor dokonuje wstepnej oceny sytuacji, zawiadamia Policje, decyduje o ewakuacji
czesciowej, catkowitej albo o lockdownie, ogranicza dostep do miejsca potencjalnego zagrozenia
oraz zabezpiecza materiat dowodowy, w szczegdlnosci wiadomosci, nagrania i monitoring.

3. Do czasu przybycia stuzb nie prowadzi si¢ dzialan rozpoznawczych wykraczajacych poza

niezbe¢dne czynnos$ci ochronne.

IX. Procedura w przypadku ujawnienia podejrzanego pakunku

1. Nie wolno dotyka¢, otwieraé, przemieszcza¢ ani przykrywac podejrzanego przedmiotu.

2. Nalezy odsung¢ osoby postronne na bezpieczng odlegto$¢ i niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora
szkoty oraz numer alarmowy 112.

3. Dyrektor wyznacza strefe bezpieczenstwa, wstrzymuje ruch os6b w rejonie zagrozenia oraz
podejmuje decyzj¢ o ewakuacji odpowiedniej czgsci budynku lub calego obiektu.

4. Uczniowie nie uczestniczg w samodzielnym przeszukiwaniu pomieszczen.

X. Procedura w przypadku zgloszenia podlozenia ladunku wybuchowego

1. Osoba przyjmujaca zgloszenie stara si¢ przedtuzy¢ rozmowe lub zachowac tres¢ wiadomosci,
ustala mozliwie dokladne miejsce rzekomego tadunku, czas wybuchu, wyglad urzadzenia i motyw
dziatania sprawcy oraz sporzadza notatke.

2. Dyrektor niezwlocznie zawiadamia Policje, podejmuje decyzj¢ o dziataniach ochronnych
1 organizuje zabezpieczenie obiektu zgodnie z poleceniami stuzb.

3. Przeszukiwanie pomieszczen moze odbywaé si¢ jedynie w zakresie uzgodnionym ze stuzbami

1 wylacznie przez osoby, ktore dobrze znajg dane pomieszczenia, o ile nie stwarza to zagrozenia.

XI. Procedura w przypadku wtargniecia napastnika do budynku lub na teren szkoly
1. Kazda osoba, ktora zauwazyla napastnika, alarmuje numer 112, przekazuje informacje
Dyrektorowi szkoty lub innemu pracownikowi oraz — je$li moze to zrobi¢ bezpiecznie — ostrzega

osoby z najblizszego otoczenia.



2. Po stwierdzeniu bezposredniego zagrozenia podejmuje si¢ decyzje odpowiednio do sytuacji:
o ucieczce i ewakuacji z dala od strefy zagrozenia, o lockdownie i schronieniu w pomieszczeniu albo
o podporzadkowaniu si¢ poleceniom stuzb.

3. W przypadku lockdownu nauczyciel zamyka drzwi, w miar¢ mozliwosci je blokuje, zastania
przeszklenia, poleca wyciszy¢ telefony, zachowac cisz¢ oraz odsuwa uczniow od drzwi i okien.

4. Drzwi do sali nie s3 otwierane do czasu jednoznacznej identyfikacji stuzb lub otrzymania
bezpiecznego sygnatu ustalonego w procedurach wewnetrznych.

5. Jezeli istnieje bezpieczna droga ucieczki, nalezy niezwlocznie opusci¢ strefe zagrozenia, nie

wracac po rzeczy osobiste 1 udac si¢ do wskazanego miejsca zbiorki zastgpczej.

XII. Procedura w przypadku uzycia broni, eksplozji lub substancji niebezpiecznej

1. W razie strzatéw, wybuchu albo podejrzenia uzycia substancji niebezpiecznej nalezy natychmiast
schroni¢ si¢ za ostona, polozy¢ si¢ na ziemi albo, jezeli jest to bezpieczne, opusci¢ strefe zagrozenia.
2. Nie wolno zbliza¢ si¢ do miejsca eksplozji, dotyka¢ niewiadomych substancji ani podejmowac
samodzielnych prob neutralizacji zagrozenia.

3. W przypadku podejrzenia skazenia ogranicza si¢ przemieszczanie osOb 1 wykonuje polecenia

stuzb dotyczace ewakuacji lub pozostania w pomieszczeniach.

XIII. Procedura w przypadku wzi¢cia zakladnikow

1. Osoby pozostajace pod bezposrednig kontrolg sprawcy wykonuja jego polecenia, o ile nie
prowadza one do bezposredniego skrzywdzenia innych osob, nie prowokuja sprawcy i starajg sie
zachowac spokdj.

2. Osoby znajdujace si¢ poza strefg bezposredniego zagrozenia nie podejmujg prob samodzielnego
odbijania zakladnikow, zabezpieczaja wlasng grupe 1 przekazujg Policji mozliwie pelne informacje

o sprawcach 1 sytuacji.

XIV. Ewakuacja

1. Ewakuacj¢ zarzadza Dyrektor szkoty albo wtasciwe stuzby.

2. Ewakuacj¢ prowadzi si¢ drogami alternatywnymi wzgledem miejsca zagrozenia, zgodnie
z planami ewakuacji oraz biezacymi poleceniami osob kierujacych dziataniami.

3. Po dotarciu do miejsca zbiorki nauczyciel sprawdza obecno$¢, zgtasza braki osobowe, osoby

ranne oraz pozostaje z grupa do czasu odwotania alarmu.



4. Miejsce/miejsca zbiorki po ewakuacji: budynek B,C i F Plac Zabaw koto Orlika, budynek E
1 D koto Sali gimnastycznej

XV. Kontakt ze stuzbami i informowanie

1. Przy zgloszeniu na numer 112 nalezy podaé: kto zglasza, dokladny adres szkoty, rodzaj
zagrozenia, liczbe oséb zagrozonych, rannych albo zakladnikow, opis sprawcy lub pakunku oraz
numer telefonu do kontaktu.

2. Do kontaktu z mediami uprawniony jest wytgcznie Dyrektor szkoly albo osoba przez niego
upowazniona.

3. Informowanie rodzicow i opiekundéw odbywa si¢ w sposob uporzadkowany, z uwzglednieniem

ochrony danych osobowych i dobra prowadzonych czynnosci.

XVI. Czynnosci po ustaniu zagrozenia

1. Po uzyskaniu zgody stuzb Dyrektor organizuje sprawdzenie stanu osobowego ucznidow
i pracownikéw, uruchamia pomoc psychologiczno-pedagogiczng oraz zapewnia sporzadzenie
dokumentacji zdarzenia.

2. Dokumentacja obejmuje co najmniej notatk¢ stuzbowg, chronologi¢ zdarzen, wykaz podjetych
dziatan, list¢ os6b poszkodowanych oraz wnioski do aktualizacji procedur.

3. Po kazdym zdarzeniu lub ¢wiczeniu dokonuje si¢ analizy przebiegu dziatan i wdraza dziatania

korygujace.

XVII. Profilaktyka i przygotowanie organizacyjne

1. W szkole prowadzi si¢ dziatania zapobiegawcze obejmujace w szczegdlnosci kontrolg dostepu do
obiektu, czytelne oznaczenie drog ewakuacyjnych, utrzymywanie sprawnych $rodkow tacznosci,
aktualne plany sytuacyjne oraz zasady wydawania kluczy.

2. Dyrektor zapewnia okresowe szkolenia 1 ¢wiczenia dla pracownikow oraz instruktaz dla ucznidow,
w tym w zakresie alarmowania, ewakuacji alternatywnej, lockdownu, reagowania na podejrzany
pakunek 1 wspdlpracy ze stuzbami.

3. Procedury podlegaja przegladowi nie rzadziej niz raz w roku szkolnym oraz kazdorazowo po

zmianie organizacji budynku, zmianie przepiséw albo po realnym zdarzeniu.



XVIII. Stopnie alarmowe i stopnie alarmowe CRP

1. W przypadku wprowadzenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stopnia alarmowego albo
stopnia alarmowego CRP Dyrektor szkoly niezwlocznie wdraza dzialania odpowiadajgce poziomowi
zagrozenia.

2. W szczegbdlno$ci moga zostaé wprowadzone wzmozone kontrole wejs¢, ograniczenia
przemieszczania si¢ po obiekcie, zwigkszony nadzoér nad wnoszonymi przedmiotami, czestsze
obchody budynku i terenu oraz podwyzszona gotowos$¢ personelu odpowiedzialnego za systemy

teleinformatyczne szkoty.

XIX. Postanowienia koncowe

1. Integralng cze$¢ procedur stanowig zataczniki operacyjne, w szczegélnosci karta przyjecia
zgloszenia, wzor notatki stuzbowej, wykaz numeréw alarmowych i kontaktow funkcyjnych.

2. Niniejszy dokument powinien zosta¢ udostepniony pracownikom szkoty, oméwiony z uczniami w
zakresie adekwatnym do wieku oraz powigzany z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego i planem
ewakuacji obowigzujacym w szkole. Zalacznik nr 1 do Procedur postepowania w przypadku

zagrozenia atakiem terrorystycznym

Data zatwierdzenia: 12.10.2026



ZALACZNIK NR 1. KARTA PRZYJECIA ZGLOSZENIA O ZAGROZENIU

Pole

Opis / wpis

Data i godzina przyjecia zgtoszenia

Osoba przyjmujgca zgtoszenie

Forma zgtoszenia

telefon / e-mail / wiadomos$¢ elektroniczna /

ustnie / inna

Dane nadawcy lub numer telefonu

Doktadna tres¢ zgtoszenia

Wskazane miejsce zagrozenia

Deklarowany czas zdarzenia

Cechy rozmoéwcy / nadawcy / inne ustalenia

Osoby powiadomione

Decyzje podjete niezwtocznie po

zgtoszeniu

Data i podpis osoby sporzgdzajgcej: .............




ZALACZNIK NR 2. WZOR NOTATKI SLUZBOWEJ PO ZDARZENIU

Element notatki Tresc¢ / ustalenia

Data, godzina i miejsce zdarzenia

Osoba sporzadzajgca notatke

Opis zdarzenia — przebieg, okolicznosci,

moment ujawnienia zagrozenia

Podjete dziatania — alarmowanie,
ewakuacja, lockdown, powiadomienie

stuzb, zabezpieczenie miejsca

Dane o osobach poszkodowanych, rannych

lub wymagajgcych wsparcia

Dane o swiadkach zdarzenia

Informacje przekazane stuzbom oraz

osobom funkcyjnym

Whioski organizacyjne i zalecenia do

aktualizacji procedur

Zatgczniki — wydruki wiadomosci, zdjecia,

wykaz obecnosci, inne dokumenty

Data i podpis 0SObY SPOrzadzajgCe]: .........oocicuumiiiiiiiiiieieeee e
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